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N° Tarefas Responsaveis Prazos Locais/métodos Status
1  Enturmar 8° periodo em Amb. Virtual Aprend. (AVA) Docente do TCC AVA Nao iniciado
2 Gerenciar AVA/SUAP Docente do TCC AVA/SUAP Nao iniciado
3 Instruir discentes e docentes Docente do TCC reuniao Nao iniciado
4 Convidar docente(s) de area de interesse para orientacao Discente e-mail/telefone/reunido Nao iniciado
5 Definir tema do TCC na area de interesse Discente/orientador(a/es) reuniao Nao iniciado
Preencher, assinar e salvar Termo de Orientagdo e ) ) . .
6 Responsabilidade Autoral do TCC (Apéndice D) em PDF Discente/orientador(a/es) AVA Nao iniciado
7 Enviar Apéndice D a docente do TCC Discente AVA Nao iniciado
8 Redigir Projeto do TCC  no template Discente Até 8° modulo AVA Naio iniciado
9 Enviar Projeto do TCC para orientador(a/es) Discente E-mail/Drive Nao iniciado
10 Revisar Projeto do TCC Orientador(a/es) Template TCC Nao iniciado
11 Enviar Projeto do TCC revisado para discente Orientador(a/es) E-mail/Drive Nao iniciado
12 Corrigir Projeto do TCC revisado Discente Template TCC Nao iniciado
13 Enviar Projeto do TCC corrigido para orientador(a/es) Discente E-mail/Drive Nao iniciado
14 Enviar Projeto do TCC corrigido p/ docente do TCC Discente AVA Nao iniciado
15 Enviar Proj etq do TCC a Com. Etica Pesq. ¢/ Humanos Discente/orientador(a/es) CEP Nao iniciado
16 (CEP)/ Com. Etica Uso Animais (CEUA) (se necessario) CEUA Nao iniciado
17 Submeter Projeto do TCC em edital do SUAP Orientador(a/es) SUAP/Editais abertos Nao iniciado
18 Enturmar 9° periodo em AVA Docente do TCC AVA N3o iniciado
19 Gerenciar AVA/SUAP Docente do TCC AVA/SUAP Nao iniciado
20 Instruir discentes e docentes Docente do TCC reuniao Nao iniciado
21 Executar Projeto do TCC Discente/orientador(a/es) Campo/Laboratdrio Nao iniciado
22 Redigir TCC completo Discente Até 9° modulo Template TCC Nio iniciado



https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/pro-reitoria-pesquisa-pos-graduacao-inovacao/comite-de-etica-em-pesquisa
https://ceua.ifsuldeminas.edu.br/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/pesquisa/editais_abertos/
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23 Enviar TCC completo para orientador(a/es) Discente e-mail/Template TCC Nao iniciado
24 Revisar TCC completo Orientador(a/es) Template TCC Nao iniciado
25 Enviar TCC completo revisado para discente Orientador(a/es) e-mail/Template TCC Nao iniciado
26 Corrigir TCC completo revisado Discente Template TCC Nao iniciado
27 Enturmar 10° periodo em AVA Docente do TCC A partic do 10° AVA Nao iniciado
28 Gerenciar AVA/SUAP Docente do TCC pm() dulo AVA/SUAP Nao iniciado
29 Instruir discentes e docentes Docente do TCC reunido Nao iniciado
) : . . >35 dias antes ) in .
30 Convidar membros para Banca Examinadora Discente/orientador(a/es) Jas Férias e-mail/telefone/reunido Nao iniciado
1 t : leto, R PF . ) >35 di t . . .
31 Coletar de mell}bro externo: nome completo, RG, CPF, Discente/orientador(a/es) 1a§ gn ©s e-mail/telefone/reunido Nao iniciado
enderego, e-mail pessoal e telefone das Férias
Enviar dados do membro externo a CGP pedindo acesso ao ) ) >35 dias antes , o
2 e e e D . E- | da CGP a
3 SUAP p/ TCC da Med. Veterinaria indicando periodo iscente/orientador(a/es) das Férias mares Nao iniciado
. . . 29%
3 Egv1ar TCC para Banca Examinadora (copiar Discente 28 dla§ 2.111'[68 e-mail/ Template TCC Nio iniciado
orientador(a/es)) das Férias
14 di . 9%
34 Agendar Def?sa ( .14 dias antes das Férias) do TCC com Discente/orientador(a/es) 28 dla§ 2.111'[68 E-mail do HV Nio iniciado
Polyana (copiar orientador(a/es)) das Férias
. . ) >21 dias antes ) ..
35 Confirmar data da Defesa com Banca Examinadora Discente/orientador(a/es) Jas Férias e-mail/telefone Nao iniciado
. . >7 dias antes da ) ~ .
36 Preparar apresentacdo do TCC Discente Defesa Editor de apresentacdo Nao iniciado
. . . . . ) >7 dias antes da o ..
37 Ensaiar apresenta¢do com orientador(a/es) (opcional) Discente/orientador(a/es) Defesa Auditorio/Sala de aula Nao iniciado
38 Imprimir 3 Fichas de Avaliagdo de TCC (Apéndice E) Orientador(a/es) Antes da Defesa Apéndice E Nao iniciado
39 Imprimir Ata de Defesa do TCC (Apéndice F) Orientador(a/es) Antes da Defesa Apéndice F Nao iniciado
Dia da Defesa
40 Distribuir Apéndices E a Banca Examinadora Orientador(a/es) (>14 dias antes Apéndice E Nao iniciado
das Férias)



mailto:gestao.pessoas@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:polyana.cardoso@muz.ifsuldeminas.edu.br
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Apresentar Defesa do TCC a Banca Examinadora

Preencher e assinar Apéndices E

Preencher e assinar Apéndice F

Enviar Apéndices E e F em PDF a docente do TCC
Corrigir TCC defendido

Enviar TCC corrigido para orientador(a/es)
Cadastrar TCC no SUAP

Publicar notas dos TCCs

Preencher, assinar ¢ salvar em PDF Termo de Autorizacao de
Publica¢do de TCC (Apéndice G) - opcional

Preencher, assinar e salvar em PDF Atestado da Versao Final
do TCC para depdsito na biblioteca (Apéndice H) - opcional

Enviar em PDF a Versao Final do TCC e os apéndices G e
H a Servidor(a) da Biblioteca com orientador(a/es) copiados
(opcional)

Enviar TCC corrigido ao edital do SUAP

Submeter artigo do TCC em Revista Cientifica (opcional)
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Discente

Banca Examinadora

Orientador(a/es)

Orientador(a/es)
Discente
Discente

Orientador(a/es)

Docente do TCC

Discente/orientador(a/es)

Orientador(a/es)

Discente

Orientador(a/es)

Discente/orientador(a/es)

Dia da Defesa
(>14 dias antes
das Férias)
Dia da Defesa
(>14 dias antes
das Férias)
Dia da Defesa
(>14 dias antes
das Férias)
>7 dias antes das
Férias
>7 dias antes das
Férias

Antes das Férias
Antes das Férias
Antes das Férias

Antes das Férias

Antes das Férias

Antes das Férias

Antes das Férias

A definir

Campus Muzambinho

Auditério do HV

Apéndice E

Apéndice F

AVA/e-mail
Template TCC
e-mail/Template TCC

Cadastro de TCC no SUAP

SUAP/Diarios

SUAP/Apéndice G

Apéndice H

E-mail biblioteca

SUAP/Meus Projetos

Revista Cientifica

Nado iniciado

N3do iniciado

Nado iniciado

Nao iniciado

Nao iniciado

Nao iniciado

Nao iniciado

Nao iniciado

Nao iniciado

N3o iniciado

N3do iniciado

N3do iniciado

Nao iniciado



https://maps.app.goo.gl/ZNGwM1HsQNABJZjCA
https://ntiajuda.ifs.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Cadastrar_TCC_-_SUAP_EDU
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/edu/meus_diarios/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/
mailto:biblioteca@muz.ifsuldeminas.edu.br
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/pesquisa/meus_projetos/
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Polyana: polyana.cardoso@muz.ifsuldeminas.edu.br
Coordenagdo: coordmedvet@muz.ifsuldeminas.edu.br
Biblioteca: biblioteca@muz.ifsuldeminas.edu.br

Links: Indice de apéndices

Acesso a documentos do TCC Apéndices Documentos

Comisso de Etica no Uso de Animais (CEUA) A Procedimento Operacional Padrao (POP) do Trabalho de

Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP) B Fluxograma do POP do TCC

Editais abertos no SUAP C Lista de Verificagcao do POP do TCC

Diarios no SUAP D Termo de Orientacdo e Responsabilidade Autoral do TCC

Hospital Veterindrio - IFSULDEMINAS E Ficha de Avaliagdo de Desempenho Discente no TCC

Tutorial de Cadastro de TCC no SUAP F Ata de Defesa do TCC (modelo p/ impressdo ou do SUAP)

Projetos em Editais do SUAP G (opcional) Termo de Autorizacdo de Publicacdo de Trabalhos Académicos
H (opcional) Atestado de Versdo Final de TCC

Emails: *Projeto do TCC Titulo, Introdugdo, Objetivos Geral e Especificos, Materiais e

CGP: gestao.pessoas@muz.ifsuldeminas.edu.br (conteido): Me¢étodos e Referéncias.

“TCC completo
(conteudo):

Titulo, Resumo/Abstract, Introducao, Objetivos Geral e
Especificos, Referencial Tedrico, Materiais e Métodos,
Resultados e Discussao, Conclusoes e Referéncias.



https://cursos.muz.ifsuldeminas.edu.br/veterinaria
https://ceua.ifsuldeminas.edu.br/
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/pro-reitoria-pesquisa-pos-graduacao-inovacao/comite-de-etica-em-pesquisa
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/pesquisa/editais_abertos/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/edu/meus_diarios/
https://muz.ifsuldeminas.edu.br/hospital-veterinario
https://ntiajuda.ifs.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Cadastrar_TCC_-_SUAP_EDU
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/accounts/login/?next=/pesquisa/meus_projetos/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/

